附件3

拟录用人员所需材料提交清单
拟录用人员为国内全日制普通高等院校2016年应届毕业生，以及尚未被毕业院校或高等教育主管部门就业派遣或者虽已派遣但符合改派条件的国内全日制普通高等院校往届毕业生的，按“应届毕业生”身份提交材料；其他人员（包括海外留学人员）根据拟录用人员户籍区分为“市外社会人员”和“市内社会人员”身份提交材料，即深圳户籍的为“市内社会人员”，非深圳户籍的为“市外社会人员”。
 一、拟录用人员为“应届毕业生”身份的，提交以下材料：
（一）居民身份证、户口本（验原件，收复印件）。
户口本仅需提供首页及本人所在页复印件，如属集体户口首页原件无法提供的，可提供有集体户口所属单位盖章的首页复印件。
（二）学历、学位证书（验原件，收复印件）。
国内全日制普通高等院校2016年应届毕业生尚未取得学历、学位证书的暂不需提供，但其以非最高学历学位报考的则需提供其已取得的符合报考职位要求的学历学位证书。其他人员以最高学历学位报考的，仅提供最高学历学位证书；以非最高学历学位报考的，除提供最高学历学位证书外，还需提供符合报考职位要求的学历学位证书。拟录用人员如果属于“最高学历所学专业为相近专业，若大学本科或硕士研究生所学专业符合专业要求的，也可报考”情形的，也需提供大学本科或硕士研究生的学历学位证书。
（三）《毕业生推荐表》和成绩单（原件，须加盖毕业院校公章）。
已派遣但符合改派条件的国内全日制普通高等院校往届毕业生不需提供，但需提供其已派遣及符合改派条件的相关证明材料（验原件，收复印件）。
（四）如有符合条件的随迁子女，需提供随迁子女证明材料（验原件，收复印件）。
所有随迁子女均须提供随迁子女户口簿（首页和相关人员页）；随迁子女年龄在16-20周岁且仍在中学就读的，须提供随迁子女在校学生证明书；异地随迁的人员须提供随迁子女的《出生医学证明》。
（五）计划生育材料（原件）。
已育或已孕人员，包括离异、丧偶且生育（含收养）过子女的，提交《深圳市计划生育证明》（办理该证明所需材料及程序请参考《市卫生人口计生委关于印发〈深圳市计划生育证明管理规定〉的通知》，深卫人规〔2013〕6号）；未婚或未孕人员，提交《深圳市机关事业单位拟聘拟调人员计划生育情况个人承诺书》。
（六）个人信息采集表（电子版）。
（七）证件照（电子版，小于200k）。
二、拟录用人员为“市外社会人员”的，提交以下材料：
（一）居民身份证、户口本（验原件，收复印件）。
户口本仅需提供首页及本人所在页复印件，如属集体户口首页原件无法提供的，可提供有集体户口所属单位盖章的首页复印件。
（二）学历、学位证书（验原件，收复印件）。
以最高学历学位报考的，仅提供最高学历学位证书；以非最高学历学位报考的，除提供最高学历学位证书外，还需提供符合报考职位要求的学历学位证书。拟录用人员如果属于“最高学历所学专业为相近专业，若大学本科或硕士研究生所学专业符合专业要求的，也可报考”情形的，也需提供大学本科或硕士研究生的学历学位证书。以国（境）外学历学位报考的人员还须提供教育部留学服务中心2016年3月21日前出具的国（境）外学历学位认证书，或深圳市外国专家局2016年3月21日前出具的有效出国留学人员资格证明及教育部留学服务中心出具的国（境）外学历学位认证书。
（三）《聘任公务员（参照管理人员）审查表》（原件）。
（四）如有符合条件的随迁子女，需提供随迁子女证明材料（验原件，收复印件）。
所有随迁子女均须提供随迁子女户口簿（首页和相关人员页）；随迁子女年龄在16-20周岁且仍在中学就读的，须提供随迁子女在校学生证明书；异地随迁的人员须提供随迁子女的《出生医学证明》。
（五）计划生育材料（原件）。
已育或已孕人员，包括离异、丧偶且生育（含收养）过子女的，提交《深圳市计划生育证明》（办理该证明所需材料及程序请参考《市卫生人口计生委关于印发〈深圳市计划生育证明管理规定〉的通知》，深卫人规〔2013〕6号文）；未婚或未孕人员，提交《深圳市机关事业单位拟聘拟调人员计划生育情况个人承诺书》。
（六）个人信息采集表（电子版）。
（七）证件照（电子版，小于200k）。
三、拟录用人员为“市内社会人员”的，提交以下材料：
（一）居民身份证、户口本（验原件，收复印件）。
户口本仅需提供首页及本人所在页复印件，如属集体户口首页原件无法提供的，可提供有集体户口所属单位盖章的首页复印件。
（二）学历、学位证书（验原件，收复印件）。
以最高学历学位报考的，仅提供最高学历学位证书；以非最高学历学位报考的，除提供最高学历学位证书外，还需提供符合报考职位要求的学历学位证书。拟录用人员如果属于“最高学历所学专业为相近专业，若大学本科或硕士研究生所学专业符合专业要求的，也可报考”情形的，也需提供大学本科或硕士研究生的学历学位证书。以国（境）外学历学位报考的人员还须提供教育部留学服务中心2016年3月21日前出具的国（境）外学历学位认证书，或深圳市外国专家局2016年3月21日前出具的有效出国留学人员资格证明和教育部留学服务中心出具的国（境）外学历学位认证书。
（三）《聘任公务员（参照管理人员）审查表》（原件）。
（四）计划生育材料（原件）。
已育或已孕人员，包括离异、丧偶且生育（含收养）过子女的，提交《深圳市计划生育证明》（办理该证明所需材料及程序请参考《市卫生人口计生委关于印发〈深圳市计划生育证明管理规定〉的通知》，深卫人规〔2013〕6号）；未婚或未孕人员，提交《深圳市机关事业单位拟聘拟调人员计划生育情况个人承诺书》。
（五）个人信息采集表（电子版）。
（六）证件照（电子版，小于200k）。
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